AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Webinaire

Installation du nouveau conseil municipal :
quelles sont les etapes cles ?

Le webinaire debutera dans quelques
instants. Merci de votre patience.

17 mars 2026




¥ame

ASSOCIATION DES MAIRES DE FRANCE 1
ET DES PRESIDENTS D'INTERCOMMUNALITE

Webinaire

Installation du nouveau conseil munici
quelles sont les etapes cles ?

17 mars 2026




Introduction

Laurent TRIJOULET

Directeur adjoint
Association des maires de France
et des presidents d’'intercommunalite



Intervention

Maitre Jean Christophe MENARD

Avocat a la Cour - Docteur en droit



Intervention

Judith MWENDO

Responsable du département Administration
et gestion communales de 'AMF



¥amr

ASSOCIATION DES MAIRES DE FRANCE R B
ET DES PRESIDENTS D'INTERCOMMUNALITE

Installation du nouveau conseil municipal : quelles sont
les étapes clés ?

Jean-Christophe Ménard
Avocat au Barreau de Paris
Docteur en droit




Points clefs :

v'La convocation du 1€ conseil municipal

v'’élection du maire

v'’élection des adjoints

v'’ordre du tableau

v'Les points divers



La convocation du

premier conseil
municipal




La convocation du 1°" conseil municipal

Le conseil municipal doit obligatoirement se réunir au plus t6t le vendredi
et au plus tard le dimanche qui suit I'élection.

- Si I'élection intervient apres le 1° tour, le conseil municipal doit étre
convoqué entre le vendredi 20 et le dimanche 22 mars ;

- Si I'élection intervient apres le 2" tour, le conseil municipal doit étre
convoqué entre le vendredi 27 et le dimanche 29 mars.

La convocation de ce premier conseil municipal incombe au maire sortant
(méme s’il na pas été réélu conseiller municipal ou s’il ne s’est pas
représenté).

En cas d’'empéchement du maire sortant, la convocation doit étre adressée
par le 1 adjoint sortant ou, a défaut, par un conseiller municipal sortant
pris dans 'ordre du tableau (L. 2122-17 du CGCT).



La convocation du 1°" conseil municipal

Précisions sur I’envoi de la convocation :

- Elle est transmise de maniere dématérialisée ou, si les conseillers
municipaux en font la demande, par écrit a leur domicile ou a toute
autre adresse ;

- Pas d’envoi de la convocation aux nouveaux membres du conseil
municipal tant que les résultats n‘ont pas été certifiés ;

- Lexistence d’un recours visant a faire annuler I'élection ne suspend pas
la convocation du 1°" conseil municipal ;

- Seuls les conseillers municipaux élus doivent étre convoqués, les
suivants de liste ne le sont pas ;

- La convocation doit obligatoirement comporter une mention spéciale
de I'élection du maire et des adjoints (L. 2122-8 CGCT).
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La convocation du 1°" conseil municipal

Précisions sur I'’envoi de la convocation :

- Elle doit étre envoyée au moins trois jours francs avant
la réunion.

Rappel : Un jour franc dure de Oh a minuit. Les trois jours francs ne
tiennent pas compte du jour d’envoi et de réception de la convocation.
Si le conseil municipal est convoqué un vendredi, la convocation doit
donc étre adressée au plus tard le lundi.

- Dans les communes de 3500 habitants et plus, la
convocation est accompagnée d’une note de synthese
sur les affaires qui seront soumises a délibération.
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La convocation du 1°" conseil municipal

Précisions sur le lieu de réunion du conseil municipal :

Principe : le conseil municipal doit se tenir a la mairie.
Il peut également se tenir dans un autre lieu situé
sur le territoire de la commune des lors que ce lieu
respecte le principe de neutralité, de publicité des
séances et offre des conditions d'accessibilité et de
sécurité suffisantes.

Exception : il peut se tenir en dehors de la mairie en
cas de raison valable (travaux empéchant l'acces,
conditions de sécurité insuffisantes, etc.).
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’élection du maire




L'élection du maire

La séance commence obligatoirement par [I'élection du
maire.

La séance est présidée par le doyen d’age jusqu’a I’élection
du maire.

Une fois le maire élu, il assure la présidence de la séance.
Au début de la séance, le conseil municipal nomme un ou
plusieurs de ses membres pour assurer les fonctions de

secrétaire.

Une fois le maire élu, le conseil municipal doit valider le
proces-verbal de la derniere séance du mandat 2020-2026.
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L'élection du maire

 Condition pour que lélection du maire soit réguliere
(quorum) : la majorité des membres en exercice doit étre
physiqguement présente lors de I'ouverture de la séance.

* Si le quorum n’est pas satisfait, le conseil municipal ne peut
se tenir et doit étre a nouveau convoqué a trois jours au
moins d’intervalle. Il délibere alors valablement sans
condition de quorum.
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L'élection du maire

Le maire est élu scrutin au secret a la majorité absolue des
suffrages exprimés.

L'installation d’isoloirs n’est pas nécessaire.

Un conseiller municipal empéché d’assister a la séance peut
donner a un autre conseiller municipal un pouvoir écrit de
voter en son nom (un seul pouvoir maximum par conseiller
municipal).

Si, apres deux tours de scrutin, aucun candidat n‘a obtenu la
majorité absolue, un troisieme tour de scrutin est organisé et

I’élection a lieu a la majorité relative.

En cas d’égalité de suffrages, le candidat le plus agé est élu.
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L'élection des adjoints




L'élection des adjoints

* Les adjoints sont désormais élus au scrutin de liste paritaire a la
majorité absolue des suffrages exprimés.

* Parité : la liste de candidats doit étre composée alternativement
d’un candidat de chaque sexe (pas d’obligation d’alternance entre
le maire et le premier adjoint).

- Si une liste obtient la majorité des suffrages exprimeés, tous
les candidats de la liste sont élus.

- Si, apres deux tours de scrutin, aucune liste na obtenu la
majorité absolue : un troisieme tour est organisé et la liste
ayant obtenu la majorité relative 'emporte. En cas d’égalité,
la liste ayant la moyenne d’age la plus élevée est élue.
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L'élection des adjoints

* Le nombre d’adjoints est au minimum de 1 et au maximum
de 30% de l'effectif Iégal du conseil municipal.

 La décision relative au nombre d’adjoints doit précéder
I’élection des adjoints.

* Le nombre d’adjoints peut étre modifié en cours de mandat
par une nouvelle délibération mais un poste d’adjoint ne
peut étre supprimé qu’a la condition que le poste soit
devenu vacant.

* |'élection des adjoints est rendue publique par voie d’affiche
dans les 24h.
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L'élection des adjoints

e Concernant l'ordre de présentation de la liste:

- La liste doit étre composée alternativement d’un
candidat de chaque sexe

- Le 1°" candidat peut étre de sexe masculin ou
féminin.

* 'obligation de parité ne s’applique pas au couple maire/1¢"
adjoint.

 Les listes de candidats doivent étre completes.
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Le remplacement des adjoints

* Dans les communes de moins de 1000 habitants, il n’y a pas
d’obligation de respecter la parité lors du remplacement d’'un
adjoint.

* Dans les communes de plus de 1000 habitants, il y a
obligation de respecter la parité lors du remplacement d’un
adjoint.
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La charte de I’élu local

* Elle doit étre lue lors de la premiere réunion du conseil
municipal apres I'élection du maire et des adjoints.

* Une copie de la charte et des dispositions du chapitre Ill du
titre Il du livre 1" de la 2® partie du CGCT relatives aux
conditions d’exercice du mandat est ensuite remise par le
maire a I'ensemble des conseillers municipaux.
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L'ordre du tableau




L'ordre du tableau

1. Le maire
2. Les adjoints

2.1. Entre les adjoints : selon l'ordre de présentation de la
liste

2.2. Adjoint élu en cas de vacance : selon l'ordre de
I'’élection
3. Les conseillers municipaux

3.1. Par liste d’appartenance et par priorité d’age

Le tableau doit étre transmis au préfet au plus tard a 18h le lundi
suivant I"élection du maire et des adjoints (R. 2121-2 CGCT).
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Points divers




L'établissement du reglement intérieur

Dans les communes de plus de 1000 habitants, le conseil
municipal doit établir et adopter son reglement intérieur
dans les six mois qui suivent son installation.

Le reglement intérieur en vigueur avant les élections
municipales s’applique jusqu’a l'adoption du nouveau
reglement intérieur.

26



La fixation des indemnités

La délibération fixant les indemnités doit intervenir dans
les trois mois suivant le renouvellement du conseil
municipal (L. 2123-20-1 CGCT).

Le montant maximum de |'enveloppe indemnitaire est
désormais calculé sur la base du nombre maximal
théorique d’adjoints (alors que le montant était
auparavant fixé en fonction du nombre d’adjoints élus par
le conseil municipal).
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La désignation des délégués de la commune
au sein des syndicats de communes

LU'organe délibérant du syndicat de communes doit se réunir
au plus tard le vendredi de la 4 semaine qui suit I’élection
des maires :

- Si élection au 1°" tour : au plus tard le vendredi 17 avril ;
- Si élection au 2" tour : au plus tard le vendredi 24 avril.
Des lors, la désignation des délégués de la commune au sein

des syndicats de communes doit intervenir entre la date de
réunion du 1°" conseil municipal et le 18 ou le 25 avril.
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La désignation des délégués de la commune
au sein des syndicats de communes

* Les délégués de la commune au sein des syndicats de
communes sont élus au scrutin secret et a la majorité
absolue dans les mémes conditions que le maire.

* Si une commune ne désigne pas ses délégués, elle est
représentée au sein de l'organe délibérant :

e par le maire si elle ne compte qu'un délégué ;
e par le maire et le premier adjoint dans le cas
contraire.

* En cas de vacance d'un délégué en cours de mandat, son
remplacement doit intervenir dans un délai d’'un mois.
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La désignation des conseillers communautaires

Dans les communes de moins de 1000 habitants : le maire,
les adjoints et les conseillers sont pris dans |'ordre du
tableau.

Dans les communes de plus de 1000 habitants : élection au
suffrage universel direct par fléchage des listes
municipales.
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Ressources

Circulaire du 4 mars 2026 - Election des exécutifs locaux des conseils municipaux et communautaires et au
fonctionnement des organes délibérants

Page portail - Elections Municipales 2026 (Sous-Rubrique: Conditions d’exercice des mandats locaux) :
https://www.amf.asso.fr/m/dossiers/election-municipale-2026.php

fonction nseillers munici X mmunautair tmeétr litain

Brochure « Statut de U'élu(e) local(e) », actualisée en mars 2026 : https://www.amf.asso.fr/documents-statut-lelue-
locale-mise-jour-mars-2026/7828


https://www.legifrance.gouv.fr/download/file/pdf/cir_45652/CIRC
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http://medias.amf.asso.fr/upload/files/NOTE%2002%20installation%20du%20conseil%20municipal%20(003).pdf
http://medias.amf.asso.fr/upload/files/NOTE%2003%20affilation%20des%20nouveaux%20%C3%A9lus%202026%20au%20r%C3%A9gime%20g%C3%A9n%C3%A9ral.pdf
http://medias.amf.asso.fr/upload/files/Date%20de%20de%CC%81but%20et%20fin%20de%20versement%20des%20indemnite%CC%81s%20des%20e%CC%81lus%20communaux%20intercommunaux%20et%20me%CC%81tropolitains.pdf
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